SO GD&DT TUYEN QUANG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PTDT NQI TRU Déc lap - Tw do - Hanh phic
THCS VA THPT XiN MAN

S6: 267/KH-NTXM Pa Vay Su, ngay 31 thdang 12 nam 2025

KE HOACH
Cong tac cai cach hanh chinh nam 2026

Céan ctr Nghi quyet s6 76/NQ-CP ngay 15/7/2021 cua Chinh pht ban hanh
Chuong trinh tong thé cai cach hanh chinh nha nudc giai doan 2021 - 2030;

Can ctr Luét Thyc hién dan chi ¢ co s& s6 10/2022/QH15 ngay 10/11/2022,
duoc stra d6i, bd sung theo quy dinh hién hanh va Nghi dinh s6 59/2023/ND-CP
ngay 14/8/2023 cua Chinh phu;

Can ctr Quyét dinh sb 1735/QD-UBND ngay 30/12/2025 ctia Uy ban nhén
dan tinh Tuyén Quang ban hanh Ké hoach cai cach hanh chinh tinh Tuyén Quang
nam 2026;

Cén ctr Ké hoach sb 159/KH-UBND ngay 30/12/2025 ctia Uy ban nhan dén
tinh Tuyén Quang vé tuyén truyén cai cdch hanh chinh niam 2026;

Truong PTDT noéi tra THCS va THPT Xin Man xay dyng Ké hoach cai
cach hanh chinh nam 2026 nhu sau:

Thoi gian thuc hién tir ngay 01/01/2026 dén ngay 31/12/2026, bao gom
phan thoi gian tuong tng cua hai nam hoc 2025-2026 va 2026-2027.

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

- Cu thé héa nhiém vu cai cach hanh chinh cta tinh, nganh Gido duc va nha
truong; nang cao hiéu luc, hiéu qua quan tri, chét luong phuc vu hoc sinh, cha me
hoc sinh, vién chire, nguoi lao dong va t6 chirc c6 lién hé cong tac.

- Don gian hoa quy trinh, rit ngén thoi gian xu ly cong viéc; tang cong khali,
minh bach, trach nhiém giai trinh; han ché yéu cau nop lai thong tin di c6 trong
co s¢ dit liéu cua nha truong.

- Gin cai cach hanh chinh v6i chuyén doi s6, ky luat cong vu, thuc hién dan
chti & co so va nang cao chat luong gido duc; khai thac Hé sinh thai quan ly nha
truong dé hinh thanh quy trinh lam vige théng nhét, c6 dir lidu va co thé kiém tra.

- Lay su thuén tién, ding han va mirc do hai long cua hoc sinh, cha me hoc
sinh, vién chirc, nguoi lao dong lam thudce do chat luong thuc hién nhiém vu cua
cac bd phan.

2. Yéu cau

- Nhiém vu phai rd ngudi ch tri, nguoi phdi hop, thoi han, san pham va
tidu chi danh gia; nguoi dimg dau chiu trach nhiém vé két qua trong pham vi dugc
giao.

- Cai cach phai thiét thuc, dung tham quyén, khong lam phat sinh thém thu
tuc, sd sach hodc dir liéu trung 1ap; ho so dién tir chi thay ho so gidy khi dap tng
quy dinh vé gia tri phép 1y, ky so, luu trit va bao mat.
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- Bao dam quyén dugc biét, tham gia y kién, gidm st va phan éanh; dong
thdi bao vé dit liéu ca nhan, bi mat nha nudc, bi mat cong tac va quyén riéng tu
cua hoc sinh.

- Két qua thuc hién dugc kiém tra dinh ky, so két 6 thang, danh gia 9 thang
va t6ng két nam va st dung lam can ctr danh gia mirc d¢ hoan thanh nhiém vy, thi
dua ctia tap thé, ca nhan.

II. MUC TIEU VA CHI TIEU

1. Muc tiéu chung

Xay dung nén hanh chinh nha truong dan chu, chuyén nghié¢p, cong khai,
minh bach, ky cuong va phuc vy; chuan hoa quy trinh ndi bg, tang xur ly cong viéc
trén moi trudng s, giam thoi gian va chi phi tuan tha, bao dam moi yéu cau hop
1€ duoc tiép nhan, theo ddi va tra két qua ding trach nhiém.

2. Chi tiéu chii yéu

TT No6i dung Chi tiéu ndm 2026 ,
Chi dao. didu 100% nhiém vu’CCHC duoc phéq cong, theo, doi tién
1 W d va co san pham/minh chung, t0 chure so ket 6

A thang, danh gia 9 thang va tong két nam.

100% quy ché, quy trinh noi bd dén ky hodc ¢6 cin
cur mai dugc ra soat; van ban con hiéu luc dugc cong
khai dung doi tuong, diing pham vi.

: 4 100% thu tuc/quy trinh lién quan hoc sinh, cha me
3 T}}:;;u\(:i tgﬂ(é; hoc sinh, vién chure dugc chuan hoa dau mbi, thanh
PR & phan, thoi han, cach thirc tiép nhan va tra két qua.
T6i thiéu 98% ho so, yéu cau hop 18 duoc giai quyét
dung hodc trudce han; truong hgp cham phai thong
bao ly do, thoi gian hoan thanh va nguoi chiu trach
nhiém.
100% van ban di khong mat du diéu kién theo quy
s | Vanbanva hd | dinh dugc ky s6, phéat hanh dién tir; 100% hé so noi
SO sO bd phu hop dugce xur ly, luu trén moi truong s0.
Khong thay ho so gidy khi chua du gié tri phap ly.
100% dir liéu cén bo, gido vién, nhan vién, hoc sinh
va dir liéu chuyén mon thudce trach nhiém nha truong
dugc cap nhat ding thoi diém, dbi soat va chiu trach
nhiém bai bg phan phat sinh.
100% ndi dung phai cong khai duge thyc hién ding
thoi diém; day manh thanh toan khong dung tién mat;
quan ly ngan sach, tai san cong tiét kiém, dung quy
dinh.
100% vién chtrc, nguoi lao dong dugc quan triét van

2 | Thé ché ndi bod

Giai quyét dung
han

6 | Dir liéu nganh

7 | Tai chinh, tai san

Ky luat, nang lyc
sO

hoa cong vu, bao vé dir liéu va quy trinh so6; khong
dé tai khoan ding chung hoic chia sé mat khau trai
quy dinh.




il Noi dung Chi tiéu nam 2026

Mirc hai long cua ngudi duge khao sat doi voi viée
t1ep nhan va giai quyét cong viéc dat tir 90% trd Ién;
100% phan anh, kién nghi dugc t1ep nhan, phan loai
va tra 1oi/chuyén xur 1y.

' MGdi t6 chuyén mén, T6 Van phong dé xuat it nhat 01
Séng kién cai giai phap don gian hoéa quy trinh, giam gidy to, khai
tién thac dir liéu hodc nang cao chat luong phuc vu trong
nam 2026.

I11. NHIEM VU VA GIAI PHAP

1. Cong tac chi dao, diéu hanh va tuyén truyén

- Ban hanh ké hoach, phu luc nhiém vy; dua ndi dung CCHC vao chuong
trinh cong tac, giao ban va kiém tra noi bg. Duy tri ddu mbi theo ddi tai T6 Van
phong; str dung cdng cu s6 dé giao viée, nhic viéc va luu minh cht’mg

- Tuyén truyén thudng xuyén trén website, H¢ sinh thai quan ly nha truong,
bang tin, hop héi dong, sinh hoat t6, hop cha me hoc sinh va hoat dong hoc sinh;
ndi dung ngan gon, ding ddi twong, tap trung vao quy trinh, quyén, nghia vy, thoi
han va kénh phan éanh.

- Cong khai s6 dién thoai, thu dién tir, kénh tlep nhan phan anh; dinh ky
phan tich nguyén nhéan cham, ho so phai bd sung nhiéu lan, thu tuc con gay phién
ha dé khac phuc.

2. Cii cach thé ché va thue hién dan chii & co sé

- Ra s04t, stra doi, bd sung hodc bai bo quy ché lam viée, quy ché dan chu,
quy chef: chi tiéu ndi bd, quy ché quan ly tai san, quy ché thi dua - khen thuong,
quy ché bao vé dir li¢u va céc quy trinh chuyén moén khi can cir phéap ly, co cau
hodc phuong thirc lam viéc thay doi.

- Mbi vin ban ndi bd phai x4c dinh rd pham vi, trach nhiém, quy trinh, biéu
mau, thoi diém hiéu luc va dau mdi giai dap; tranh sao chép quy dinh cép trén
khong phu hop tham quyen cua truong.

- Thuc hién day du noi dung cong khai, lay v kién, d6i thoai va giam sat
theo quy dinh; cong khai khong dong nghia vé6i dang tai thong tin ca nhan, dit liéu
nhay cam hoac tai li¢u thugc pham vi han ché tiép can.

3. Cai cach tha tuc hanh chinh va quy trinh phuc vu

- Ra sodt cdc thu tuc/quy trinh thugc pham vi truong: tiép nhan hoc sinh;
chuyen truong, Xin hoc lai, nghi hoc; xac nhan dang hoc, két qua hoc tép va thong
tin hd so; tra hoc ba va hd so; ché do, chinh sach, hoc bong, ndi tru, bao an; tlep
nhan don, phan anh; thu tuc ddi véi vién chie, nguoi lao dong; thanh toan va
quyét toan noi bo.

- Chuan hoa theo nguyén thc mot dau moi - mot lan cung cap thong tin -
theo doi duoc tién do. Mdi quy trinh phal c6: ddi tuo’ng, thanh phan, sé lugng,
cach ndp, thoi han, nguoi xur ly, két qua, phi/lé phi néu c6 va kénh phan 4nh;
khong yéu cau gidy to ngoai quy dinh.

- T6 Van phong tiép nhén, ghi nhan thoi diém, nguoi ndp, ndi dung, bd
phan xir ly, han tra va tinh trang; huéng dan mot lan, day di. Ho so chua du duoc

9 | Su hai long

10
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thong bao rd ndi dung can bo sung; hd so khong thudc tham quyén dugc hudng
dan/chuyén dung noi.

N U'u tién tiép nhan, tra két qua truc tuyén hodc két hop truc tiép - truc tuyen
doi Vm’thu tuc phtt hop; hd tro hoc sinh, cha me hoc sinh & viing kho6 khan, ngudi
han ché ky ning s6, khong dé chuyén d6i sb tro thanh rao can tiép can dich vu.

4. Ci cach td chirc b may va phdi hgp cong tic

- Ra soat phan cong theo vi tri viée lam, khéi lugng va nang luc; bao dam
mat viéc c6 mot dau mdi chiu trach nhiém chinh, c6 ngudi phdi hop va nguoi thay
thé khi vang, han ché giao viéc chong chéo hogc khong xdc dinh thoi han.

- Chuén hoa ludng xir ly giira Ban Giam hiéu, T6 Van phong, t6 chuyén
mon, giao vién chu nhiém, b phan ndi tru, y té, thu vién - thiét bi, ké toan, van
thu va quan trj hé thong; ban giao cong viéc phai kém hd so, dit liéu va trang thai
xur ly.

- Nang cao chét luong hop va sinh hoat t6; tai liéu guri trudce, két luan rd
viéc - nguoi - han; giam hop khong can thiét, tang xu ly trén hé thong nhung
khong dung trao doi dlgn tr thay cho quyét dinh cin ding thim quyén va thé thic.

5. Cai cach ché d cong vu

- Thyc hién dang quy dinh vé tuyén dung, su dung, danh gia, dao tao, boi
dudng, nang luong, ché d6 chinh sach; cap nhat hd so vién chic ddy du, thong
nhét gitta ho so gbc va co so dir liéu.

- Siét chat ky luét, ky cuong, gio glac trach nhiém giai quyét cong vige,
vin hoa giao tiép va bao mat; nghiém cam gay phlen ha, tu dat thém ho so, né
tranh trach nhiém hogc su dung dur ligu ca nhan sai muc dich.

- Bdi dudng k¥ ning CCHC, soan thao vin ban, ky s6, quan tri dir lidu, an
toan thong tin va sir dung Al c6 trach nhiém. Két qua dao tao phai duogc van dung
vao it nhat m¢t nhiém vy hodc quy trinh cu thé.

- Biéu duong kip thoi tap thé, ca nhan c6 giai phap lam giam thoi gian, glay
to, sai sot hodc nang muc hai long; xtr ly vi pham trén co s& xac minh, dung thdm
quyén va bao dam quyén giai trinh.

6. Cai cach tai chinh cong va quan ly tai san

- Thuc hién co ché tu chu cta don vi sy nghiép cong lap theo Nghi dinh sO
60/2021/ND-CP va Nghl dinh sb 111/2025/ND-CP; xay dung, ldy y kién va cong
khai quy ché chi tiéu ndi bd; sir dung ngén sach ding dy toén, dung ché do, tiét
kiém, hiéu qua.

- Quan ly, sir dung tai san cong theo Luat Quan ly, sur dung tai san cong va
Nghi dinh so 186/2025/ND CP; cap nhat tang, giam, diéu chuyén, stra chira, thanh
ly; d6i so4t gitra ké toan, thiét bi va dit liéu quan ly.

- Cong khai cac khoan thu, chi va chinh sach dbi voi nguoi hoc theo ding

nodi dung, hinh thirc, thoi diém; mo rong thanh toan khong dung tién mat nhung
c6 phuong an ho trg trudong hop kho tiép can dich vu ngan hang.

- 86 hoa dé nghi thanh toan, theo ddi dy toan, mua sam, bao dudng va hod
so tai san khi du diéu kién; phan quyén, luu vét phé duyét, khéng dung tai khoan
cua nguoi khac dé thuc hién giao dich.
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7. Xay dung hanh chinh s6 va hién dai hoa quan tri

- Ra soat, lya chon va van hanh cac cong cu quan ly sb phu hop, tirng budc
hoan thién hé thdng quan ly nha truong trong nam 2026. Pham vi ap dung, phéan
quyén va trach nhiém dir lidu phai dugc quy dinh trude khi van hanh chinh thue.

- Thyc hién van ban di¢n tur, ky 50, ho so dién tir va luu trix sé; tén tép, phién
ban, thoi han luu, quyén truy cap va quy trinh khéi phuc phai duge thong nhat.
Vin ban mat, ho so nhay cam thuc hién theo quy dinh riéng, khong dua 1én cong
cu khéng dugc phép.

- Cap nhat, lam sach, déi soat co so dir liéu nganh; dung ma dinh danh dé
han ché tring; khong yéu cau giéo vién, hoc sinh nhap lai dir liéu da c6 néu hé
thong c6 kha néng khai thac hop phép.

- T6 chirc quan 1y tai khoan theo c4 nhén; xéc thuc phu hop, déi mat khéu,
thu héi quyén khi chuyen nhiém vu/nghi viéc; sao luu dit lidu dinh ky va dién tap
khoi phuc; sur cd mat dir lidu, 16 lot thong tin phai bao ngay lanh dao va nguoi phu
trach.

- Ung dung Al d& hd tro tong hop, kiém tra, goi y va phén tich; ngum co
thdm quyén phai kiém tra két qua trude khi sir dung. Khong nhép dit liéu c4 nhan,
tai liéu mat hodc thong tin chua duge phép vao dich vu Al cong cong; Al khong
thay thé quyét dinh, danh gia hodc phé duyét cua con nguoi.

8. Kiém tra, do lwdng va cai tién

- Kiém tra t6i thiéu 02 dot trong nam 2026, két hop kiém tra dot xuat khi
c6 phan anh hodc déu hiéu cham; tap trung vao thoi han, tinh hop phap, di liéu,
cong khai, thai do phuc vu va viéc khac phuc sau kiém tra.

- Khao sat murc do hai long it nhat 02 lan/nam, bao dam an danh khi can;
cau hoi ngén, do duoc su d& hiéu, thuan tién, ding han, thai do va két qua. Céng
b két qua tong hop ndi bd va bién phap khac phuc, khong cong khai thong tin
nguoi phan anh.

- Duy tri danh muc vén dé va hanh dong khac phuc; ndi dung lap lai tir hai
14n trd 1én phai duoc xem xét sira quy trinh, phan cong, biéu mau hoic hé thong
thay vi chi nhac nhd ¢4 nhan.

IV. TIEN PO THUC HIEN

e A/

Thoi gian Noi dung va sin pham

Trién khai ké hoach; phén cong; ra soat quy ché, quy
Thang 01-3/2026 | trinh va cong khai; huéng dan cong cu sO. San pham:
phan cong, danh muc, b hudng dan, cong cu theo ddi.

Thuc hién, cai tién quy trinh; doi soat dir liéu va tai san;

Thing 4-6/2026 | |33 tra dot 1, khito sét dot 1, so két 6 théng,

Thuc hién hd so hé, tuyén sinh va dau nam hoc; cép nhat
Théng 7-9/2026 | phan cong, quy ché; hudng dan bo sung; danh gia két qua
dén 30/9/2026.

Khiac phuc ’tén tqi, kiém tra dc_rt'2, khao sat dot 2; kiém
Thang 10-12/2026 | k&, déi chiéu cudi nam; tong két 2026, xay dung nhiém

vu 2027.




V. KINH PHi THU'C HIEN

Kinh phl thuc hién dugc bd tri trong dy toan chi thuong xuyén cua nha
truong, nguon kinh phi thue hién chuyén doi so, dao tao boi dudng va cac nguon
hop phap khac. Viéc 1ap du toan, sir dung va quyét toan bao dam ding ché do,
cong khai, tiét kiém; wu tién nhiém vu chuan hoéa quy trinh, s6 héa hd so, bao dam
an toan thong tin va hd trg nguoi sir dung.

VI. TO CHUC THU'C HIEN

1. Hiéu truwong

Chiu trach nhiém toan dién; phé duyét ké hoach, quy trinh, nguén luc; chi
dao kiém tra, xr ly ton tai; t6 chirc d6i thoai, cong khai va danh gia két qua CCHC.

2. Cac Pho Hiéu trudng

Theo linh vuc dugce phan cong, chi dao cai tién quy trinh chuyén mén, néi
tri, hoc sinh, co s¢ vat chat kiém soat tién d9, chat lugng va viéc cap nhat dir
lidu; chiu trach nhiém vé hd so qua han thudc pham vi phu trach.

3. T6 Vin phong

La dau méi tham muu, theo ddi va téng hop; ra soat thu tyc, thé thirc van
ban, lich cong khai, tiép nhan - tra két qua, phan anh kién nghi; chuédn bj béo cdo
so két, tong két va bo minh chimg.

4. Vin thw, ké ton, thiét bi va cac by phan nghiép vu

Thuc hién ding quy trinh chuyén nganh; cong khai, luu trit, quan ly tai
chinh, tai san; cap nhat dir liéu phat sinh; phdi hop cung cép két qua va khic phuc
sai léch.

5. Nguoi phu trach cong nghé thong tin va quan tri hé thong

Bao dam van hanh H¢ sinh thai, phan quyén, sao luu, an toan thong tin; hd
trg s6 hoa, ky sd, béo cdo; theo ddi su ¢b va tham muu tich hop, tranh nhép dir
ligu trung.

6. T6 truwéng chuyén mon

Trién khai nhiém vu dén gido vién; ra soat hd so, quy trinh ctua td; kiém tra
cép nhat dit liéu; dé xuat va to chire it nhat mot giai phap cai tién; cung cap minh
ching dung han.

7. Giao vién, nhan vién

Chap hanh ky luét, s dung tai khoan ca nhan, cap nhét dir ligu dung han;
huong dan hoc sinh, cha me hoc sinh; tiép nhan va chuyén ding dau méi cac yéu
cdu, phan anh; chiu trach nhiém vé tlnh chinh xac cua du liéu do minh tao.

8. Doan Thanh nién, Dgji Thiéu nién va cac to chirc trong truong theo
co cau thue té

Phéi ho‘p tuyen truyén, gop ¥, giam sat theo chirc nang; tlep nhan y kién ctia
vién chirc, nguoi lao dong va hoc sinh; tham gia khao sat, dé xuat giai phap nang
cao chét lugng phuc vu.

VII. CHE PQ THONG TIN, BAO CAO

- Céc t6, bd phan cép nhat tién do va minh chimg theo thang; bao cao ngay
vu viéc c6 nguy co qua han, gy phién ha, mat dit liéu, 19 lot théng tin hodc anh
hudéng quyén loi nguoi hoc.

- T6 Vin phong tong horp bao cdo 6 thang, 9 thang va nam 2026 theo yéu
cau, thoi han cia S& GDDT; s6 liéu tinh theo nam duong lich, chét 30/6, 30/9 va
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thoi diém téng két dugc hudéng dan. Phan biét s6 thuc hién véi sb ude thue hién;
déi chiéu hd so va hé thong, khong cong trung luot thao tac thanh sé ho so.

- Khi ¢ van ban m&i trong nam 2026, ra soat, trinh diéu chinh nhiém vu
thudc thoi gian con lai. Thang 12/2026 tong hop két qua va xay dung nhiém vu
nam 2027 theo chi dao cép trén.

Trén day la K& hoach cai cach hanh chinh nam 2026 cua Truong PTDT noi
tra THCS va THPT Xin Man. Yéu cau cac t6, bd phén, vién chirc, nguoi lao dong
va hoc sinh nghiém tuc trién khai thuc hién./.

Noi nhén:

- S GDDT (bao cao);

- BGH, céc td b phéan;

- Luu: VT, hé so CCHC.
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