SO GD&PT HA GIANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PTDTNT THCS& THPT Poc lap - Tw do - Hanh phic
HUYEN XiN MAN
S6: 95/QD-NTXM Pa Vay Su, ngay 12 thdang 10 nam 2025
QUYET PINH

Phén cong nhiém vu to vin phong. Niim hoc 2025- 2026

HIEU TRUONG TRUONG PTDT NQI TRU THCS&THPT
HUYEN XIN MAN

Can cu Thong tw 32/2020/TT-BGDDT ngay 15/9/2020 cua B¢ Gido duc va
Pao tao vé ban hanh Diéu I¢ truong trung hoc co s6, truong trung hoc phé théng
va trwong phé thong cé nhiéu cdp hoc; Thong tw s6 04/2023/TT-BGDPT ngay
23thdng 02 nam 2023 cia Bé Gido duc va Pao tao ban hanh Quy ché té chire va
hoat dong cua truong pho: thong ddn téc néi tru; Thong tw 09/2009/TTLT-BGDDT
ngay 29/5/2009 ciia Bé Tai chinh- Bo Gido duc va Dao tao hudng dan mot sé ché
do tai chinh doi véi hoc sinh cdc truong phd’ thong dan toc ngi tru va cac truong du
bi dai hoc ddn toc
Can cik tinh hinh thuc hién nhiém vu va doi ngii nhan vién hién co cua nha

truong;
QUYET PINH

Piéu 1. Phan céng nhiém vu cu thé cho nhan vién t6 van phong trong nim hoc
2025 -2026 nhu sau:

1. ()ng Ninh Vian Lang

- Thu vién trudng hoc

- Té trudng t6 van phong

- Phu trach cong tac nude clia nha truong, cong tac luu mau thie dn, kiém thue
3 buoc

2. Ba Pham Thi Huyén

- Ké toan

- T6 pho t6 van phong, Phu trach tai san cua nha truong, 1ap bang ché do cham
soc strc khoe cua hoc sinh, phu trach cong tac hé so theo quyét dinh cau don vi cung
rng, thue don cac bira dn cua hoc sinh, ho so chimng tir quy dinh

3. Ba Ng6 Thi Kim Minh

- Thiét bj truong hoc

- Phu trach cong tac thu quy, van thu luu trir; phu trach vé sinh phong lam viéc
cua ban giam hiéu

4. Ong Hoang Thanh Huy

- Nhéan vién bao vé '

- Phu trach nuée cua nha truong khi gap su ¢d, danh trong, phu trach vé sinh
phong hoi dong






5. T6 nha bép
5.1. Ba Luu Thi Loan
- Nhén vién nau an
- T6 trudng t6 nha bép
5.2. Ba Vang Thi Chiém
- Nhan vién nau an
- Cap dudng
5.3. Ba Chang Thi Nhinh
- Nhan vién nu an
- Tiép pham
5.4. Ba Tai Thi Herong
- Nhén vién nau an
- Thu kho
5.5. Ba Chan Thi Rich
- Nhan vién nau an
5.6. Ong Vang Vin Iéng
- Nhan vién nau an
5.7. Ba Dang Thi Phuong
- Nhan vién ndu an
5.8. Ba Chang Thi Phuong
- Nhan vién nu an
5.9. Ba Tai Thi Rum
- Nhan vién niu an
5.10. Nong Thi Huong
- Nhén vién néu an
*Quan triét thoi gian lam viée, viéc truc, y thuce trach nhiém trong cong viéc
*Chu y:
- Cac thanh vién dugc phén cong ¢ trach nhiém:
~ +Cung cap day du thong tin va ho so thude linh vye minh phuy trach khi dugce
kiém tra - thanh tra. ]
+ Tham muu véi lanh dao nha truong t6 chire thire hién cong viée dat hi¢u
qua theo ding nhiém vu va chi tiéu k€ hoach dé ra.
+ Phéi hop véi Ban dai dién cha me hoc sinh trong cac hoat dong giao duc
hoc sinh va xa héi hoa giao due, gop phan huy dong cac ngudn luc trong cong dong

dé phat trién nha truong.

- N6i dung cong viéc duoc giao ¢ trén s€ co su thay déi tuy tinh hinh thuc té
cua nha truong.

Piéu 2. Can bo, nhan vién trong nha truong cin ctr quy dinh luit cong chue,
vién chirc va quy ché cua nganh, don vi va viéc thuc hién nhiém vu cu thé duoc phan






cong, 6 trach nhiém xdy dung ké hoach hoat dong va thuc hién ké hoach cho phu
hop véi dic thu cong viéc dugc giao.

Piéu 3. Céc ong (ba) trong Ban giam hiéu, to van phong cac dong chi nhan
vién trong nha truong chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay. Quyét dinh ¢6 hiéu
luc ké tir ngay ki./.
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